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КРАСНОГРАДСЬКА  РАЙОННА  РАДА

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

13 листопада 2024 року                       м. Красноград                                         № 17
Про затвердження бланків документів районної ради
На підставі статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року №55 (зі змінами) та вимог до оформлення документів (ДСТУ 4163:2020, чинний з 01 вересня 2021 року), враховуючи постанову Верховної Ради України від 19 вересня 2024 року № 3984-ІХ «Про перейменування окремих населених пунктів та районів» та рішення Красноградської районної ради від 27 вересня 2024 року № 437-VIІІ «Про перейменування районної ради»:
1. Затвердити бланк рішення сесії районної ради (додається).
2. Затвердити бланк розпорядження голови районної ради (додається).
3. Затвердити бланк листа виконавчого апарату районної ради (додається).
4. Затвердити бланк довідки районної ради (додається).
5. Затвердити бланк запиту депутата районної ради (додається).
6. Затвердити бланк інформаційного запиту (додається).
7. Начальнику загального відділу виконавчого апарату районної ради (Степаненку В.М.) довести дане розпорядження до відома працівників та депутатів районної ради.
8. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою. 

Заступник голови районної ради                                        Тетяна ДУРАЧЕВСЬКА
	Начальник загального відділу виконавчого апарату районної ради
_______________Володимир СТЕПАНЕНКО

___________________

                (дата)


	Завідувач сектору – головний бухгалтер сектору бухгалтерського обліку та розвитку місцевого самоврядування виконавчого апарату районної ради

__________________Ольга ІЛЬЧЕНКО

___________________

                (дата)

	
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження заступника голови 
районної ради

                                                                                                від 13 листопада 2024 року № 17
Зразок

бланка рішення сесії районної ради
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Берестинська районна рада
XL сесія VІІІ скликання

Р І Ш Е Н Н Я

_______ 20___року                           м. Берестин                                   № ____-VІІІ

Про

	        Голова районної ради
	підпис
	     Власне ім’я і ПРІЗВИЩЕ


ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження заступника голови 
районної ради

                                                                                                від 13 листопада 2024 року № 17
Зразок

бланка розпорядження районної ради

БЕРЕСТИНСЬКА  РАЙОННА  РАДА

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
________ 2024 року                          м. Берестин                                      № _____

Про
	        Голова районної ради
	підпис
	     Власне ім’я і ПРІЗВИЩЕ


ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження заступника голови 
районної ради

                                                                                                від 13 листопада 2024 року № 17
Зразок

бланка для листів виконавчого апарату районної ради

БЕРЕСТИНСЬКА РАЙОННА РАДА

вул. Соборна, 58-а, м. Берестин, 

Берестинський район, Харківська область, 63304

тел.: 7-10-38; факс: (05744) 7-26-25, 7-03-34

Email: krasnogradrayrada@ukr.net; сайт: кrrada.kh.ua,

код ЄДРПОУ 23140732

   ________________ №______________                         На №__________ від _______________

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження заступника голови 
районної ради

                                                                                                від 13 листопада 2024 року № 17
Зразок

бланка для довідки районної ради

БЕРЕСТИНСЬКА РАЙОННА РАДА

вул. Соборна, 58-а, м. Берестин, 

Берестинський район, Харківська область, 63304

тел.: 7-10-38; факс: (05744) 7-26-25, 7-03-34

Email: krasnogradrayrada@ukr.net; сайт: кrrada.kh.ua,

код ЄДРПОУ 23140732

   ________________ №______________                         На №__________ від _______________

Д О В І Д К А
	        Голова районної ради
	підпис
	     Власне ім’я і ПРІЗВИЩЕ


ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження заступника голови 
районної ради

                                                                                                від 13 листопада 2024 року № 17
Зразок

бланка депутатського запиту

ДЕПУТАТ
Берестинської районної ради VІІІ скликання

фракція
ПРІЗВИЩЕ ІМ’Я ПО БАТЬКОВІ

вул.Соборна,58а, м.Берестин, Харківська область, 63304, Email:krasnogradrayrada@ukr.net, сайт: krrada.kh.ua
від ___ ______ 20__ року № ____

ДЕПУТАТСЬКИЙ ЗАПИТ
Депутат                                                                            Власне ім’я і ПРІЗВИЩЕ
ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження заступника голови 
районної ради

                                                                                                від 13 листопада 2024 року № 17
Зразок

бланка інформаційного запиту
Заступнику голови Берестинської 
районної ради 
Тетяні ДУРАЧЕВСЬКІЙ

вул. Соборна, 58-А, м. Берестин, Харківська обл. 63304

____________________________
(прізвище, ім’я, по батькові (найменування) 
запитувача інформації)
____________________________
(поштова адреса або адреса електронної пошти,

____________________________
номер засобу зв’язку запитувача інформації)
ЗАПИТ 

на інформацію

Відповідно до статті 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації» прошу надати мені (повідомити мене) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вказується загальний опис інформації або вид, назва, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо)

_________________________




_____________________

дата







підпис запитувача

ДОВІДКА

про погодження проекту розпорядження

«Про затвердження бланків документів районної ради»

 (назва)
Проект розпорядження розроблено: загальним відділом виконавчого апарату районної  
(найменування головного розробника)

постанова Верховної Ради України від 19 вересня 2024 року № 3984-ІХ «Про перейменування окремих населених пунктів та районів» та рішення Красноградської районної ради від 27 вересня 2024 року № 437-VIІІ «Про перейменування районної ради»  
(підстава для розроблення)

Погоджено:

без зауважень 

	Ільченко О.В.
	Завідувач сектору – головний бухгалтер сектору бухгалтерського обліку та розвитку місцевого самоврядування виконавчого апарату районної ради
	


із зауваженнями,

які враховано    _________________________________        ____________________________

                _________________________________                           (ім’я та прізвище)
                                           (посада)

із зауваженнями,

які не враховано_________________________________        ____________________________

                _________________________________                           (ім’я та прізвище)
                                       (посада)

Посадові особи виконавчого апарату районної ради, 

які відповідно до Інструкції з діловодства 

в Красноградській районній раді, затвердженої 

рішенням районної ради від 28 вересня 2021 року № 203-VІІІ, 

вважаються такими, що погодили проект без зауважень        
                                                                                     _________________________________




        

                                    (назва)                                      
Начальник загального відділу виконавчого 
апарату районної ради                                           __________           Володимир СТЕПАНЕНКО
(найменування посади посадової особи виконавчого апарату                  (підпис)                           (ім’я  та  прізвище)

районної ради, що є головним розробником)

13 листопада 2024 року

ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
до проекту розпорядження: 







«Про затвердження бланків документів районної ради»

 (назва)

1. Обґрунтування необхідності прийняття розпорядження 

постанова Верховної Ради України від 19 вересня 2024 року № 3984-ІХ «Про перейменування окремих населених пунктів та районів» та рішення Красноградської районної ради від 27 вересня 2024 року № 437-VIІІ «Про перейменування районної ради» 

2. Мета і шляхи її досягнення 
Поліпшення організаційних засад функціонування виконавчого апарату районної ради
3. Правові аспекти 
Типова інструкція з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року №55 (зі змінами) та вимоги до оформлення документів (ДСТУ 4163:2020, чинний з 01 вересня 2021 року)
4. Фінансово-економічне обґрунтування
Прийняття розпорядження не потребує фінансування 
5. Позиція заінтересованих органів 
6. Регіональний аспект 
7. Громадське обговорення_________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 

8. Прогноз результатів___________________________________________________                                               

Начальник загального відділу виконавчого 
апарату районної ради                                           __________           Володимир СТЕПАНЕНКО
(найменування посади посадової особи виконавчого апарату                 (підпис)                               (ім’я  та  прізвище)

районної ради, що є головним розробником)

13 листопада 2024 року
