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Красноградська районна рада

ХLVІІ сесія VІІ скликання
Р І Ш Е Н Н Я  
21 лютого 2019 року                                                                                    № 995-VІІ
Про передачу архіву
інвентаризаційних справ

Керуючись статтями 43, 60 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», на підставі наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 26.07.2018 року № 186 «Про внесення змін до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна», з метою організації функціонування Архіву інвентаризаційних справ, районна рада

В И Р І Ш И Л А:
1. Визначити зберігачем інвентаризаційних справ об’єктів нерухомого майна розташованих на території Красноградського району –Красноградський комбінат комунальних підприємств.
2. Директору Комунального підприємства технічної інвентаризації «Інвентаризатор» та директору Красноградського комбінату комунальних підприємств здійснити приймання-передачу архіву інвентаризаційних справ (додаток 1).
3. Внести зміни до рішення сесії районної ради від 22 лютого 2013 року  № 563-VІ «Про затвердження структури архівних підрозділів та Положення про архів інвентаризаційних справ КПТІ «Інвентаризатор», змінивши назви та виклавши Положення про Архів інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств в новій редакції (додаток 2).
4. Внести зміни до рішення сесії районної ради від 28 березня 2013 року   № 573-VІ «Про затвердження калькуляції, переліку платних послуг та Положення про порядок встановлення тарифів на послуги, що надаються Архівом інвентаризаційних справ КПТІ «Інвентаризатор», змінивши назви та виклавши Положення про порядок встановлення вартості послуг, що надаються Архівом інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств (додаток 3) і Перелік платних послуг, які можуть надаватися Архівом інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств в новій редакції (додаток 4).
5. Визначити місце розташування Архіву інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств за адресою: 63304, Україна, Харківська область, місто Красноград, вулиця Полтавська, 76.

6. Затвердити структуру Архіву інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств (додаток 5).
7. Директору Красноградського комбінату комунальних підприємств забезпечити функціонування Архіву інвентаризаційних справ.

8. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію районної ради з питань соціально-економічного розвитку, комунальної власності, промислової та транспортної політики.

Голова районної ради                                                                  В. ПТИШНИК
Додаток 1
до рішення районної ради
від 21 лютого 2019 року № 995-VІІ
(ХLVІІ сесія VІІ скликання)

Перелік майна, 

що підлягає передачі з балансу КПТІ «Інвентаризатор» 

на баланс Красноградського комбінату комунальних підприємств
	№ з/п
	Найменування
	інвентарний номер
	кількість
	балансова вартість, грн

	1.
	Ноутбук
	219
	1
	2 793,14

	2.
	Принтер лазерний
	222
	1
	1 500,00

	3.
	Стіл однотумбовий
	305
	2
	885,00

	4.
	Стелаж архівний
	303
	1
	2 539,52

	5.
	Стелаж металевий
	313
	2
	888,00

	6.
	Шкаф 1/2
	308
	2
	932,00

	7.
	Шкаф 2/2
	309
	2
	1 216,00

	8.
	Драбина-стрімянка
	105
	1
	932,00

	9.
	Крісло офісне
	26
	2
	600,00

	10.
	Стілець офісний
	43
	1
	230,00

	11.
	Стелаж металевий
	59
	3
	1 239,00

	12.
	Тумба приставна
	8
	1
	177,00

	РАЗОМ
	19
	13 904,066

	13.
	Інвентарні справи
	-
	19 603
	21 600,00

	14.
	Книги алфавітні
	-
	28
	-

	15.
	Книги реєстраційні
	-
	116
	-

	16.
	Книги реєстраційні земельних ділянок
	-
	29
	-

	17.
	Квартальні зйомки земельних ділянок
	-
	140
	-

	18.
	Книги інвентарні
	-
	7
	-

	ВСЬОГО 
	35 504,66


Керуючий справами виконавчого
апарату районної ради 
                                                         

К.ФРОЛОВ
Додаток 2
до рішення районної ради
від 21 лютого 2019 року № 995-VІІ

(ХLVІІ сесія VІІ скликання)

ПОЛОЖЕННЯ

про Архів інвентаризаційних справ
Красноградського комбінату комунальних підприємств
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Архів інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств є зберігачем документів та інвентаризаційних справ нагромаджених у процесі технічного обстеження та документування нерухомого майна.
1.2. Архів інвентаризаційних справ, як структурний підрозділ Красноградського комбінату комунальних підприємств (далі – Архів) засновано на спільній власності територіальних громад міста, сіл та селищ Красноградського району, є архівною установою для централізованого зберігання документів та справ технічної інвентаризації який не проводить робіт з технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна.
1.3. Архів підпорядковано директору Красноградського комбінату комунальних підприємств, який діє згідно до Контракту, укладеному за рішеннями Красноградської районної ради та Красноградської міської ради і є підзвітним та підконтрольним Красноградській районній раді та Красноградській міській раді в частині користування комунальним майном, використання бюджетних коштів, організації діяльності Архіву.
1.4. У своїй діяльності Архів керується Конституцією України, Законом України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», актами Президента України, Кабінету Міністрів України, рішеннями районної ради і міської ради та розпорядженнями місцевих органів виконавчої влади, іншими нормативно-правовими актами, Статутом Красноградського комбінату комунальних підприємств та цим Положенням. З питань організації і методики ведення архівної справи Архів керується нормативними документами Державної архівної служби України та Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України.

1.5. Повне найменування – Архів інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств.
1.6. Скорочене найменування – Архів інвентаризаційних справ.
1.7. Адреса розташування: 63304, Україна, Харківська область,                    м. Красноград, вул. Полтавська, 76. 

2. ЮРИДИЧНИЙ СТАТУС

2.1. Архів є структурним підрозділом Красноградського комбінату комунальних підприємств. Архів в своїй діяльності використовує печатку, штампи Архіву інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств, фірмові бланки та інші реквізити Красноградського  комбінату комунальних підприємств.
2.2. Директор та головний бухгалтер Красноградського комбінату комунальних підприємств несуть персональну відповідальність за додержання порядку ведення і достовірність обліку та статистичної звітності у встановленому законодавством порядку, ведуть бухгалтерський і податковий облік, надають органу статистики статистичну звітність у встановленому законодавством порядку.
3. МЕТА І ПРЕДМЕТ ДІЯЛЬНОСТІ

3.1. Архів створено для забезпечення обліку і зберігання документів технічної інвентаризації нерухомого майна, незалежно від форми власності та підпорядкування.

3.2. Основними завданнями Архіву є надання платних та безоплатних інформаційних послуг, у відповідності до чинного законодавства України, з питань технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна та надання копій і витягів матеріалів інвентаризаційних справ.
3.3. Довідки за документами Архіву видаються на запит нотаріуса або письмове звернення фізичної особи в термін до десяти діб. До запиту або письмового звернення додаются документи, які посвідчують особу та підтверджують оплату вартості послуг.

3.4. Надання достовірної інформації з матеріалів технічної інвентаризації та зняття копій з них на запити фізичних та юридичних осіб проводяться безпосередньо працівниками Архіву, за умови оплати послуг у відповідності до калькуляції та Переліку платних послуг, які можуть надаватися Архівом інвентаризаційних справ Красноградського комбінату комунальних підприємств. 
3.5. Перед виконанням робіт з технічної інвентаризації суб'єкт господарювання звертається до Архіву із запитом (відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна) про надання копій матеріалів технічної інвентаризації. До запиту додаються документи, які підтверджують оплату вартості послуг, копії документів що посвідчують право замовника на об'єкт нерухомого майна, договору-доручення, укладеного із замовником. Архів повертає суб'єкту господарювання копію цього запиту з відміткою про його отримання.
3.6. Архів у строк, що не перевищує п'яти робочих днів з дня отримання запиту та документів які підтверджують оплату вартості послуг, надає копії матеріалів попередньої технічної інвентаризації.
3.7. У разі неможливості надати матеріали попередньої технічної інвентаризації, Архів протягом п'яти робочих днів з дня отримання запиту надає обґрунтовану відповідь із посиланням на причини або надає повідомлення про відсутність матеріалів технічної інвентаризації на об'єкт нерухомості (відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна).
3.8. Після проведення технічної інвентаризації суб'єкт господарювання, що її проводив, протягом тридцяти календарних днів передає матеріали технічної інвентаризації до Архіву, про що на другому екземплярі матеріалів технічної інвентаризації, які зберігаються у суб'єкта господарювання, проставляються відповідна відмітка та підпис завідувача Архіву або особи яка виконує його обов’язки.
3.9. Матеріали технічної інвентаризації, що передаються до Архіву,  мають містити опис, бути прошнуровані, пронумеровані та скріплені підписом керівника суб'єкта господарювання, який проводив інвентаризацію (для юридичних осіб), а також підписом виконавця робіт із зазначенням серії та номера кваліфікаційного сертифіката. Інформація, яка міститься в технічних паспортах, має відповідати матеріалам технічної інвентаризації. Всі виправлення, доповнення в технічних паспортах скріплюються підписом керівника суб'єкта господарювання (для юридичних осіб). За наявності змін у складі, плануванні та технічному стані об'єкта виготовляється новий технічний паспорт.
3.10. Зміни у схематичних планах територій, основних будинках, допоміжних (господарських) будівлях і спорудах установлюються шляхом зіставлення даних, відображених у наявних планах та описах, зі справжнім станом об'єктів під час безпосереднього обстеження на місці. Виявлені зміни заносяться до нових абрисів (ескізів) з подальшим виготовленням нових планових і текстових матеріалів (інвентаризаційні плани, журнали, експлікації тощо).
3.11. Архів не приймає для зберігання матеріали технічної інвентаризації, якщо особою яка проводила інвентаризацію було порушено положення Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна.
3.12. Якщо за результатами проведення технічної інвентаризації встановлено, що на об'єкті нерухомого майна відсутні зміни порівняно з матеріалами технічної інвентаризації, що зберігаються в інвентаризаційній справі, суб'єкт господарювання, що проводив технічну інвентаризацію, протягом п'яти календарних днів передає до зберігача повідомлення про результати огляду об'єкта нерухомого майна (відповідно до Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна) з інформацією про відсутність змін та дату проведення технічної інвентаризації з підписом керівника суб'єкта господарювання, який проводив технічну інвентаризацію (для юридичних осіб), а також підписом виконавця робіт із зазначенням серії та номера кваліфікаційного сертифіката.
3.13. Усі матеріали технічної інвентаризації, що передаються для зберігання особою яка проводила інвентаризацію мають бути пронумерованими за порядком їх розміщення в інвентаризаційній справі та внесеними до опису інвентаризаційної справи. Вартість зазначених послуг враховується при отримання запита на видачу матеріалів технічної інвентаризації. Внесення змін до інвентаризаційних справ проводиться Архівом. Обробка персональних даних здійснюється відповідно до вимог Закону України "Про захист персональних даних". 
3.14. З урахуванням особливостей розміщення архівних фондів та режиму роботи доступ до архіву здійснюється за пред’явленням особою документа, що посвідчує особу. Мають право проходити до приміщення архіву за своїми службовими посвідченнями:

· працівники правоохоронних органів при виконанні ними службових обов’язків та за наявності відповідної Постанови;

· працівники державних органів, при виконанні ними службових обов’язків за списком, підписаним директором Красноградського комбінату комунальних підприємств.

3.15. Інформація щодо відвідувачів архіву зазначається у книзі обліку відвідувачів Архіву, відповідальними службовими особами. Книга обліку відвідувачів Архіву має бути пронумерована, прошнурована та засвідчена печаткою.

3.16. Архівні документи для ознайомлення та копіювання надаються на письмову вимогу за дозволом директора Красноградського комбінату комунальних підприємств. 

3.17. Допуск до приміщення Архіву в позаробочий час, вихідні та святкові дні у разі службової потреби відбувається на підставі наказу директора Красноградського комбінату комунальних підприємств.
4. МАЙНО АРХІВУ

4.1. Майно Архіву, з урахуванням інвентаризаційних справ, належить до спільної власності територіальних громад міста, сіл та селищ Красноградського району і закріплюється за Красноградським комбінатом комунальних підприємств на праві господарського відання. Архів користується  майном, вчиняючи щодо нього будь-які дії, що не суперечать законодавству України, Статуту Красноградського комбінату комунальних підприємств, рішенням Засновників. 
4.2. Майно Архіву становлять основні фонди та оборотні кошти, а також інші матеріальні і нематеріальні активи, вартість яких відображається у балансі Красноградського комбінату комунальних підприємств.
4.3. Джерелами формування майна Архіву є:

· доходи, одержані від надання послуг підприємством Красноградського  комбінату комунальних підприємств; 
· інші надходження не заборонені законодавством України.

4.4. Списання майна, що використовується Архівом на праві   господарського відання, здійснюються за рішенням Засновників у порядку  визначеному чинним законодавством України.
4.5. Вилучення та поповнення основних фондів, оборотних коштів та іншого майна Архіву проводиться у випадках передбачених чинним законодавством.

4.6. Збитки, завдані Архіву у результаті порушення його майнових  прав фізичними та юридичними особами, відшкодовуються йому в добровільному порядку або за рішенням суду.
5. ПРАВА АРХІВУ

5.1. Для виконання покладених на Архів завдань, йому надається право:

· давати рекомендації з питань, що входять до компетенції Архіву;
· запитувати від установ, закладів, підприємств району відомості, необхідні для роботи;
· інформувати директора Красноградського комбінату комунальних підприємств і засновників про стан функціонування Архіву, зберігання документів та вносити пропозиції щодо поліпшення цієї роботи.
6. УПРАВЛІННЯ АРХІВОМ

6.1. Поточне керівництво виробничою діяльністю Архіву здійснює – завідуючий Архівом, який призначається на посаду та звільняється з посади за наказом директора Красноградського комбінату комунальних підприємств,  відповідно до чинного законодавства України.
6.2. До компетенції завідуючого Архіву належить:

· організація діяльності Архіву;

· вирішення, відповідно до законодавства України, питань надання матеріалів технічної інвентаризації, доступу до джерел комплектування Архіву інших осіб;
· проведення прийому громадян та уповноважених представників суб’єктів господарювання, укладання договорів, розгляд звернень та запитів, що належать до компетенції Архіву;

· представляти Архів з усіх питань, пов'язаних з його діяльністю.

6.3. До компетенції директора Красноградського комбінату комунальних підприємств належить:

· затвердження штатного розпису Архіву, на підставі структури затвердженої за рішенням засновників, з урахуванням необхідності виконання всіх покладених на Архів завдань, кількості документів, що знаходяться на зберіганні і підлягають зберіганню в архіві, обсягів довідкової роботи;

· управління коштами та майном, що використовується в діяльності Архіву, відповідно до чинного законодавства України;

· укладання договорів з питань господарської діяльності, видання наказів і доручень, відкриття в установах банків поточних та інших рахунків;
· здійснення інших повноважень, що надані йому контрактом та чинним законодавством України.
7. ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ АРХІВУ

7.1. Фінансово-господарська діяльність Архіву провадиться відповідно до законодавства України, Статуту Красноградського комбінату комунальних підприємств та рішень засновників Красноградського комбінату комунальних підприємств.
7.2. Кошти Архіву формуються з джерел не заборонених законодавством. 
Основним джерелом фінансування діяльності, соціального розвитку колективу та оплати праці є кошти Красноградського комбінату комунальних підприємств.
7.3. Фінансова діяльність Архіву будується на заходах, які передбачають поєднання фінансування діяльності Архіву Красноградським комбінатом комунальних підприємств і виконання платних робіт і послуг за угодами Архіву з юридичними та фізичними особами.
7.4. Красноградський комбінат комунальних підприємств самостійно розробляє план економічного та соціального розвитку Архіву. Основою планування є контрольні цифри, які включають показники технічного обладнання. 
7.5. Витрати на утримання Архіву здійснюються відповідно до єдиного кошторису, який складається керівництвом Красноградського комбінату комунальних підприємств у відповідності з чинними державними нормами.
7.6. Директор Красноградського комбінату комунальних підприємств у процесі провадження фінансово-господарської діяльності Архіву має право:

· самостійно розпоряджатися коштами, одержаними від господарської та іншої діяльності Архіву;

· розвивати матеріальну базу Архіву;

· виконувати інші дії, що не суперечать законодавству України, Статуту Красноградського комбінату комунальних підприємств та цьому Положенню.
8. РЕОРГАНІЗАЦІЯ ТА ЛІКВІДАЦІЯ АРХІВУ
8.1. Припинення діяльності Архіву відбувається за рішенням Красноградської районної ради, відповідно до чинного законодавства України.

9. ЗАТВЕРДЖЕННЯ ТА ВНЕСЕННЯ 

ЗМІН І ДОПОВНЕНЬ ДО ПОЛОЖЕННЯ

9.1. Затвердження положення Архіву, доповнення та зміни до нього приймаються за  рішенням Красноградської районної ради.
9.2. Усі, відповідним чином посвідчені, примірники даного Положення мають однакову юридичну силу.
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ПОЛОЖЕННЯ

про порядок встановлення вартості послуг, 

що надаються Архівом інвентаризаційних справ 

Красноградського комбінату комунальних підприємств

I. Загальні положення
Це Положення розроблено відповідно до статей 34, 35 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», постанови
Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 № 639 «Про затвердження
Переліку платних послуг, які можуть надаватися державними архівними
установами» (із змінами, внесеними згідно з Постановами Кабінету Міністрів України № 1608 від 30.11.2004, № 508 від 18.05.2011), наказу Державного комітету архівів України від 06.05.2008 № 82, Статуту Красноградського комбінату комунальних підприємств.

ІІ.
Опис платних послуг
У сфері використання відомостей, що містяться в архівних документах:

· підготовка довідок за документами Архіву;
· виготовлення копій матеріалів інвентаризаційних справ та інших документів, що зберігаються в Архіві;

· виконання заходів з обліку та зберігання матеріалів технічної інвентаризації.

Мета цієї послуги – забезпечення видачі довідок та копій документів, згідно діючого законодавства України, на підставі:

· письмових заяв (письмових запитів нотаріусів) – громадянам, 

· письмових запитів – юридичним особам.

Термін виконання заяв та запитів – відповідно до чинного законодавства України.

Надання архівних довідок судам, правоохоронним, контрольно-ревізійним органам України, органам виконавчої влади і місцевого самоврядування виконується, згідно діючого законодавства України, безоплатно, на підставі письмового запиту.
ІІІ. Плата за послуги
Оплата за надані послуги здійснюється шляхом перерахуванням коштів на рахунок Красноградського комбінату комунальних підприємств.
IV. Порядок використання коштів
Кошти, що надійшли на рахунки Красноградського комбінату комунальних підприємств використовуються на реалізацію пріоритетних заходів пов'язаних з виконанням основних функцій підприємства та його структурних підрозділів.
V. Порядок визначення вартості платних послуг
Здійснення розрахунку вартості робіт та послуг проводиться згідно із калькуляцією (переліком) цін на роботи (послуги) у сфері використання відомостей, що містяться в архівних документах, враховуючи весь процес опрацювання документів, затрати на підготовку довідок і копій матеріалів справ технічної інвентаризації та інших документів, що знаходяться на зберіганні в Архіві.
Оплата вартості робіт та послуг здійснюється на договірних засадах і є обов'язковим платежем.
Розмір вартості робіт та послуг може змінюватися залежно від повноти комплексу технологічних процесів, підготовчих і допоміжних операцій, визначених договором із замовником та відповідно до зміни індексу інфляції за рік.
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ПЕРЕЛІК 

платних послуг, які можуть надаватися 

Архівом інвентаризаційних справ 
Красноградського комбінату комунальних підприємств

	№

п/п
	Найменування видів робіт /послуг/
	Одиниця

виміру
	Ціна

(грн.)

	1
	2
	3
	4

	1.
	Роботи (послуги ) з використання архівних документів
	
	

	1.1.
	Виконання заяв та запитів (**):
	
	

	
	- за документами Архіву
	1 довідка(*)
	350,00

	(*) При видачі довідок, вартість інших видів виконаних робіт з використанням архівних документів, не нараховується.

	1.2.

	Копіювання на папері друкованих або рукописних оригіналів 
	1аркуш
	3,00

	
	Розшукування інвентаризаційних справ і повернення справи на місце
	1 справа 
	15,00

	
	Брошурування копій, що видаються замовникам.
	1 брошура
	15,00

	
	Підшивання документів, матеріалів технічної інвентаризації до справи, створення інвентаризаційної справи
	1 справа
	15,00

	
	Унесення матеріалів інвентаризації, що надходять в Архів до опису справ.
	1 справа,

1 документ
	5,00

	1.3.

	Приймання та реєстрація запиту
	1 запит
	10,00

	
	Виписка рахунків
	1 рахунок
	5,00

	
	Видача документів або копій матеріалів технічної інвентаризації замовнику(**)
	1 документ,

1 брошура
	5,00

	
	Складання акта виконання робіт
	1 справа
	10,00

	(**) Вартість поштових послуг нараховується окремо.

	(***) Розрахунки за роботи, які не передбачені цим Переліком, проводяться за одноразовими калькуляціями.
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СТРУКТУРА

Архіву інвентаризаційних справ

Красноградського комбінату комунальних підприємств

	№ п/п
	посада
	кількість

штатних одиниць

	1.
	Завідувач архівосховища
	1

	2.
	Архіваріус
	1


Керуючий справами виконавчого
апарату районної ради 
                                                         

К. ФРОЛОВ
